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PETUNJUK PENGGUNAAN e-Verification SPJ

e-Verification SPJ adalah Aplikasi verifikasi SPJ via elektronik yang
dikembangan oleh Badan Penelitian dan Pengembangan Provinsi Sumatera Barat.

Berikut merupakan langkah-langkah untuk mengakses aplikasi e-
Verification SPJ melalui laman website e-Verification SPJ dengan menggunakan
browser pada Komputer atau Smartphone yang dapat terhubung ke internet.

A. Masuk Ke Aplikasi e-Verification SPJ
e Untuk mengakses Aplikasi e-Verification SPJ silahkan Buka aplikasi
browser yang ada pada komputer anda.
e Ketikkan alamat url https://baralek-gadang.com/verifikasi spj pada
addressbox.

B. Tampilan Antar Muka e-Verification SPJ (Halaman Utama)
1. Halaman Utama

Tampilan awal ketika membuka aplikasi e-Verification SPJ dapat dilihat
pada gambar dibawah ini.

T EE ]

e-Verification SP)
Balitbang Prov. Sumbar

Gambar diatas adalah tampilan awal ketika membuka aplikasi ini. Pada
halaman tersebut kita bisa bisa mengakses beberapa menu yang tersedia.Penjelasan
terkait setiap menu dapat dilihat pada poin-poin selanjutnya.



2. Tampilan Aplikasi Setelah Login

Terdapat dua level user pada aplikasi yakni level Admin dan Level Bidang, Berikut
tampilan dashboard setelah login:

ﬁe-Verification SP) - Balitbang Prov. Sumbar Akses saat ini; Super Admin ¥ : Super Admin ~

Dashboard Home

Selamat Datang Super Admin, o
Anda Login sebaga: Super Admin

Menu yang dapat diakses:
1). Level Admin:
Dashboard

Referensi

- Pangkat
- Jabatan
- Bidang

Data Master
- Pegawai
Anggaran

- Tahapan DPA
- Anggaran Sub Kegiatan
- Monitoring

Verifikasi SPJ

2). Level Bidang:
Dashboard
Verifikasi SPJ



3. Menu Data Master Pegawai

PP . . i ™
Ee-\lerlflcatlon SP) - Balitbang Prov. Sumbar Nises saat i Super Admin v o Super Admin ~
e

“ Super Admin

Home = pegawai ~ View

Show 10 v |entries Search:
Temlike ) Nama Tempat  Tgl Jenis
No M aksi e pegawai | Username Lahir tahir | Kelamin | Pangkat ' Jabatan1 Bidang Foto
™ 106405161097032001 Dra. Armawarl 196405161097032001 Padang  03Jul P Pembina  KEPALABIDANG BIDANG ~N
Anwar, Apt 2021 EKONOMIDAN  EKONOMI DAN
ao PEMBANGUNAN. PERBAnGUNAN (SR
@ 196008271298032001 Linda Gusrini, 196308271928032001 Payakumbun 27 Agus  F Pembina EIDANG ~
Apt, M.Farm 1069 Tinget | INOVASI DAN
(] 0] TEKNOLOGI
a: 107611122008032001 Novica 197611122008032001 Banjarbaru  12Nov P Pembina BIDANGSOSIAL (%)
Normasari, 1976 DAN
ag Apt, MPH pemerinTAHaN (R
4 admin super SuperAdmin  admin.super Padang Oljun L SEKRETARIAT ~
201
ao —
5 keuangan keuangan  keuangan 1 oljan L Pembina  SHRETARS  SHGETAT @y

ao e _a

Showing 1 10 5 of 5 entries

Klik tombol tambah warna biru untuk menambahakan pewagai dan akun user, berikut
tampilan form tambah data pegaai dan akunuser

I . . . o]
Ee-\lerlflcatlon SP) - Balithang Prov. Sumbar Hes st Superdnin ¥, & uper i+
%‘

“ Super Admin Home ' pegawai  Tambah

Tambah pegawai:

NP

Username User

Data Master

Password

Hak Akses DSJpere\dm\r

0 Bidang
Nama Lengkap
Tempat Lahir
Tellehir | mm/ddlyyy 0

JenisKelamin @) Lakilaki () Perempuan

Pangkat . v

Jabatan KEPALABIDANG EKONOMI DAN PEMBANGUNAN v



Untuk mensetting akun user klik tombol akun berwarna kuning pada list data pegawai

A " . o]
ﬁe-\lerlflcatlon 5P| - Balithang Prov. Sumbar Akses saatini Super Adrmin ¥ Super Adrmin =
- -

Home = User = Akun

Username 196405161997032001

m Super Admin

&

[eicentang s ngin mengusei usermame

Password

osangkan jks password tidsk dirubzh

Hak Akses DSupEr Admin
Bidang

Edit

dan untuk mengedit data pegawai klik tombol warna biru (icon pencil) untuk mengedit
data pegawai

ﬁe—\lerlflcatlon SP| - Balitbang Prov. Sumbar Alses saat i Super Admin ¥ Super Admin v
~ -

Home = pegawai = Edit

np keuangan ﬁ

“ Super Admin

Nama Lengkap keuangan

Tempat Lahir 1

Tgl Lahir 01/01/2023 8]
Jenis Kelamin (@) Laki-Laki () Perempuan
Pangkat Pembina Utama Madya/IV.d Y
Jabatan SEKRETARIS v
Bidang SEKRETARIAT Y

Foto Choose File | No file chosen

] Kosanghen jk foto tidsk diubah

) jog | Max1MB

serta tombol berwarna merah untuk menghapus data pegawai



4. Menu Anggaran — Tahapan DPA

ge-Verification SP| - Balitbang Prov. Sumbar Al saat i Super Admin ¥ 3 P

Home = Tahapan DPA

“ Super Admin

Tahapan DPA 00
Show| 10 v entries Search
No ¥ Tahun Tahapan Asi
@ Anggaran 1 2023 apbd murni n
Tahapan DPA Showing 1101 of 1 entries

Klik tombol tambah warna biru untuk menambahakan data tahapan DPA, berikut
tampilan form tambah data tahapan DPA

g I ) n .
ge-Verlflcatlon SP) - Balithang Prov. Sumbar Msessaati Superhdnin ¥ o Sper Admin

“ Super Admin

Home * TahapanDPA = tambah

Tahun

Nama Tahapan

Tahapan DPA



dan untuk mengedit data tahapan DPA klik tombol warna biru (icon pencil) untuk
mengedit data tahapan DPA

. . , o]
ﬁe-\lerlflcatlon SPJ - Balitbang Prov. Sumbar Alses saat in: Super Admin ¥ o Super Admin
g

Home = Tahapan DPA = edit

“ Super Admin

Tahun 023
&
Nama Tahapan apbd muri
Edic

Anggaran

Tahapan DPA

serta tombol berwarna merah untuk menghapus data tahapan DPA

5. Menu Anggaran — Sub Kegiatan

Isikan tahun dan pilih tahapan DPA maka akan muncul Program, Kegiatan, dan
Subkegiatan beserta anggarannya

e . ~
EE-VEI’IfICatIOn SPJ - Balitbang Prov. Sumbar Akses saat ini: Super Admin v| - Super Admin ~
=

Home  Anggaran Sub Kegiatan

Tahun 2023 Tehapan [2023] apbd murni = v E-3

+Tambah
Program/Kegiatan/Subkegiatan/Rekening Jumiah Anggaran m

“ Super Admin

Anggaran

[5.05] PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH PROVINSI 2,500,000
[5.05.01.1.05] Administrasi Kepegawaian Perangkat Dacrah 2,500,000
[5.05.01.1.05.10] Sosialisasi Peraturan Perundang-Undengan 250000 30
15.05.02] PROGRAM PENELITIAN DAN PENGEMBANGANDAERAH 335,000,000
[5.05.02.1.01] i Bidang i dan Pengkajian Peraturan 335,000,000
[5.05.02.1.01.01] Fasilitasi, Pelaksanaan dan Evaluasi Penelitian dan Pengembangan Bidang Penyelanggaraan Otonomi Dagrah 20000000 [ [
[5.05.02.1.01.02] Fasilitasi, Pelaksanaan dan Evaluasi Penclitian dan Pengembangan Bidang Pemerintahan Umum 15000000 3 )

Klik tombol tambah warna biru untuk menambahakan data Anggaran Sub Kegiatan,
berikut tampilan form tambah data Anggaran Sub Kegiatan

e . . A (] 2
EE-VEI‘IfICatIDn SPJ - Balitbang Prov. Sumbar Ahses saat ni/ Super Admin ¥ o Super Admin v
e

“ Super Admin Home ' Anggaran Sub Kegiatan = tambah
Tambiah Anggaran Sub Kegiatan (X )
Tahun 2023
&
Nama Tahapan apbd murn
@ Anggaran Sub Kegiatan [5.05.02.1.01.12] Pengelolaan Data Kelitbangan dan Peraturan v
Anggaran 5000000 E]



dan untuk mengedit data Anggaran Sub Kegiatan klik tombol warna biru (icon pencil)
untuk mengedit data Anggaran Sub Kegiatan

A ) o
Ee-\lerlflcatlon SP) - Balitbang Prov. Sumbar Alses saat n: Super Adrmin | - Super Adrmin =

“ Super Admin Home  Anggaran Sub Kegistan ~ edit
Edit Tahapan DPA [ ]
Tahun 203
&
Nama Tahapan apbd murni
[@ Anggaran Sub Kegiatan [5.05.02.1.01.01] Fasilitasi, Pelaksanaan dan Evaluasi Penelitian dan Pengembangan Bidang Penyelenggaraan Oton... ¥

Anggaran 320000000

Edit

serta tombol berwarna merah untuk menghapus data Anggaran Sub Kegiatan
6. Menu Anggaran — Monitoring

Isikan tahun dan pilih tahapan DPA maka akan muncul Program, Kegiatan, dan
Subkegiatan beserta anggaran dan realisasi nya

I , , N LI
@e-Verlflcatlon 5P| - Balitbang Prov. Sumbar N Sperkininy, & Siper i«
&

: ) {
“ Super Admin Home  Monitoring Anggaran Sub Kegatan
Maonitoring Anggaran Sub Kegiatan ' '
Thun B Tahapan (2023 aphd mumi ¥ 4
Program/Kegiatan/Subkegiatan/Rekening Jumlzh Anggzran ﬂ
[5.05] PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH PROVINS| 2500.000 0000
@ Anggaran [5.05.01.1.05] Administrasi Kepegawaian Perangkat Daerah 2500000 0000 2500000
[5.05.00.1.05.10] Sosialisast Peraturan Perundang-Undangan 2500000 0000 2500000
[5.05.02] PROGRAM PENELITIAN DAN PENGEMBANGANDAERAH 335.000.000 135.000.000 4627 180,000,000
[5.05.021.01] Penelitian dan Pengembangan Bidang Penyelenggaraan Pemerintahan dan Pengkajian Peraturan 335.000.000 135.000.000 46,27 180.000.000
Monitoring [3.03.02.1.01.01] Faslitasi, Peleksansan dan Evalussi Penelitan dan Pengembangan Bidang Penyelenggaraan Otonomi Daersh 320000000 133000000 4844 165.000.000
[5.05.02.1.01.02] Fasiitasi, Pelaksanaan dan Evaluasi Penelfdan dan Pengembangan Bidang Pemerintahan Umum 13.000.000 D00 15000000

7. Menu Verifikasi SPJ

Data Verifikasi SPJ yang diajukan dapat dilihat pada gambar dibawah:



I . ~
Ee-\lerlflcatlon SP) - Balitbang Prov. Sumbar Akses saatini: Bidang ¢ g SupErAdmin -
=

“ Super Admin Home | VerifikasiSP] = Lihat

Data Verifikasi SP) @ -
+ Tambah
& Verifikasi SP) Show| 10w entries Search
) Tg  Sub gl gl
No 1t Jenis Belanja SP| ' Kegiotan Judul Bidang Dicjukan ' Diverifikasi = Total SPJ Status Aksi
1 Belanja jasa telepon air listrik 27)un  Penyediaanjasa Pembayaran SEKRETARIAT 27jun2023  27Jun2023 0,00
internetdan koran/bahan bacaan 2023 Komunikasi, Belanja
Sumber Daya Air Alat/Bahan
dan Listrik utk keg
Kantor-
Alat/Bahan
utk keg
Kantor
Lainnya
2 Belanja jasa telepon air listrik 30Jan Penelitian dan dl edit SEKRETARIAT 25Jun 2023  25Jun 2023 0,00
internet don koran/bohan bacaan 2023 Pengembangan
Parivisata
3 Belanja fotocopy/pengadaan 0lJan  Fasilitasi, juelul SEKRETARIAT 03 Jul 2023 155.000.000,00
untuk peserta 2023 Pelaksanaan dan
pelatihan, workshop sosislisasi,dan Evaluasi
lainnya melalui UP/GU dan TU Penelitian dan
Pengembangan
Bidang

Penyelenggarsan
Gronomi Daersh

Klik tombol tambah warna biru untuk menambahakan data Verifikasi SPJ, pilih jenis
belanja maka akan tampil form sesuai dengan jenis belanja yang dipilih, berikut tampilan
form tambah data Verifikasi SPJ

e . B I\ n A
Ee-Verlflcatlon SP] - Balitbang Prov. Sumbar Hoessantir{Bidorg ¥ g Superhdmin e
-

asi 5P

“ Super Admin

Jenis Belanja Belanja perjalanan dinas dim kota v
Sub Kegiatan -Pilih - v Q_
B Verifikasi SP)
Judul
4
Tanggal 5P| mm/dd/yyyy u]
Catatan Bidang
4
Total SP) (Rp.)
Persetujuan PA/KPA Choose File | No file chosen
*).pdf | Max 10MB
SPT dan SPPD yang Choose File | No file chosen
ditandatangani oleh
. *).pdf | Max 10MB
pejabat yang herwenang
Kuitansi pembayaran Choose File | No file chosen
Max 10MB
Dot N b, Cila | hle Sle ale b

dan untuk mengedit/melihat detail data Verifikasi SPJ klik tombol warna biru (icon
mata) untuk mengedit data Verifikasi SPJ dan juga pengajuan kembali berkas SPJ
jika statusnya ditolak oleh verifikator,



berikut tampilan edit data Verifikasi SPJ level Bidang:

e ) \ ™~
ae-Verlflcatlon SP) - Balitbang Prov. Sumbar Akses ssatini Bidang ¥ Super Admin
~] -

“ Super Admin ata Verifikasi SP)
Jenis Belanja Belanja fotocopy/pengadaan untuk peserta pelatihan,workshop sosialisasi,dan lainnya melalui UP/...
Sub Kegiatan [5.05.02.1.01.01] Fasilitasi, Pelaksanaan dan Evaluasi Penelitian dan Pengembangan Bidang Penyel... ~ &
Judul judul
#
Tanggal SP) 01/01/2023 a]
Catatan Bidang ar

Total SPJ (Rp.)

Nota persetujuan PA/KPA e | Nofile chosen

osonghen ks tidsk dirubah

No fle chosen

10MB

faktur yang dirinci jumlah
dan harga satuan

n jka tidzk dirubah

kuitansi pembayaran e | Nofile chosen

“ Super Admin daftar tanda terima No file chosen

bahan oleh peserta -

il fax 10MB

) Kzzangkan jika tdak dirubzh

No file chosen

Ubah Data & Ajukan Kembali

Catatan Verifikator

hukti setoran pajak

Status Dizjukan Kembali v

Tanggal Digjukan 07/03/2023

Tanggal Diverifikasi mm/dd/

Catatan Verifikator

baralek-gadang.com/veri



berikut tampilan edit data Verifikasi SPJ level Admin/Verifikator:

@) svperAdmin

& Verifikasi SP)

Detail Data Verifikasi SP]

Jenis Belanja

Sub Kegiatan

Judul

Tanggal 5P

Cotatan Bidang

Total SP) (Rp.)

Nota persetujuan PA/KPA

faktur yang dirinci jumiah
dan harga satuan

kuitansi pembayaran

e . ~
ae-Verlflcatlon SP] - Balitbang Prov. Sumbar Akses saat ini! Bidang v| g SuperAdmin v

Belanja fotocopy/pengadaan untuk peserta pelatihan,workshop,sosialisasi,dan lainnya melalui UP... =

[5.05.02.1.01.01] Fasilitasi, Pelaksanaan dan Evaluasi Penelitian dan Pengembangan Bidang Penyel... ¥ -]
Judul

)
01/01/2023 =]

ar

155000000

Choose File | No file chosen
Bl x 10M

Choose File | No file chosen

) .p9f | Max 10MB

Super Admin

Verifikasi SP]

daftar tanda terima
bahan oleh peserta

buk setoran pejak

2 10MB
n Jika tdak dirubah

Choose File | No fil chosen

x 10MB

n fika tidak dirubah

Choose File | No file chosen
).pdf | Max 10MB

Catatan Verifikator

Status

Tanggal Diajukan

Tanggal Diverifikasi

Catatan Verifikator

Diajukan Kembali v

07/03/2023

mem/dd yyyy o

gunakan tombol berwarna merah untuk menghapus data Verifikasi SPJ dan tombol
berwana kuning untuk mencetak bukti Verifikasi SPJ

BALITBANG PROVINST SUMATERA BARAT
BUKTI VERIFIKASI SP

Jers Belanja Belanya fotocopy/pengadaan untuk peserta pelatthan workshop,sostalisas dan lamnnya melalu UP/GU dan TU
Sub Kegtatan <[3.03.02.1.01.01] Fasilitast, Pelaksanaan dan Evaluast Penelitian dan Pengembangan Bidang Penvelenggaraan Otonomi Daerah
Judul -judul

Tangeal SPJ 01 Janwart 2023

Catatan Bidang ot

Total SPI :153.000.000.00

Nota persetuuan PAKPA Tidak Ada

faktur vang dirsnet jumiah dan harga satuan: Tidak Ada

kuttanst pembayaran Tidak Ada

daftar tanda terima behan olehpeserta - Tidak Ada

bukts setoran pajak Tidak Ada

Status Diayukan Kembals

Tangzal Dizjuken 203 Jult 2003

Tanggal Digjukan :

Catatan Verifikator




